FEDERATION
INTERNATIONALE POUR
LES DROITS HUMAINS

RFQ_FIDH_2026_IT — Consultance pour la digitalisation et 'automatisation des feuilles de temps
FORMULAIRE DE SOUMISSION

La FIDH (Fédération internationale des ligues des droits de 'Homme) est une ONG internationale de défense des droits humains. Elle regroupe
188 organisations nationales & internationales de défense des droits humains dans 116 pays. Depuis 1922, la FIDH est engagée dans la défense de
tous les droits civils, politiques, économiques, sociaux et culturels tels que définis dans la Déclaration Universelle des droits de 'Homme.

La FIDH ceuvre pour la transformation des sociétés en s’appuyant sur les acteurs locaux, en renforgcant leurs capacités d’action aux niveaux
national, régional et international.

Dans le cadre de ses activités, la FIDH met en ceuvre plusieurs projets financés par des bailleurs nationaux et internationaux, nécessitant une
gestion rigoureuse, fiable et conforme des temps de travail par projet.

Actuellement, la gestion des feuilles de temps repose sur des processus partiellement manuels impliquant I'outil de paie ADP et des fichiers
Excel, générant des risques d’erreurs, des incohérences et une charge de travail importante.

Objet de la demande de cotation (RFQ)
La FIDH lance une demande de cotation (RFQ) pour la fourniture de services de consultance IT visant a la digitalisation, 'automatisation et

lintégration du systéme de gestion des feuilles de temps (timesheets).

Le service devra au minimum proposé les spécifications techniques décrites dans le tableau ci-dessous :

Critére Conforme | Commentaires du fournisseur Niveau Inclus dans le prix
(Oui/Non) (Faible/Moyen/Fort) | (Oui/Non)

Compréhension du besoin (ONG

+ bailleurs)

Audit du systeme actuel (ADP +

Excel)

Digitalisation des timesheets

Automatisation des flux (ERP —
Excel)
Ventilation  automatique  des
heures

Intégration paie & comptabilité
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Automatisation des colts RH

Sécurité des données / RGPD

Tracgabilité & archivage

Génération de rapports bailleurs

Méthodologie & planning

Livrables complets

Support & maintenance

Expérience similaire

RECAPITULATIF FINANCIER

Détail

Type de tarification (forfait / TIM)

Prix total de la mission
Détail des codts (optionnel)

Maintenance (si applicable)

Le prestataire devra fournir son offre commerciale séparément.

Il peut s’il le désire fournir en complément une plaquette descriptive détaillée des services proposés (en version

électronique). Cependant, cette Annexe devra tout de méme étre signée, tamponnée et envoyée avec I'offre.
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e La devise de I'offre doit étre en euros (€). Aucune autre devise n'est acceptable

® Nous déclarons sans condition que si le contrat est attribué, le service fourni sera conforme aux spécifications
énumérées ci-dessus.

Nom du Soumissionnaire (Nom de la société enregistrée):

Cette offre est valable pendant: ____ jours
Nom de I'entreprise : Contact :
Addresse postale : N° de téléphone :
Courriel :
Signature : Titre/Position :
Nom: Date :
Un représentant diment autorisé de I'entreprise. Veuillez tamponner ce formulaire de soumission avec le cachet de

votre entreprise
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